REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WARTO SCI
NIEPRZEKRACZAJ ACEJ 30 000 EURO NETTO.
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POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin okt warunki i zasady udzielania zamowipublicznych przez
Zespot Szkolno-Przedszkolny $wibiu, zwany dalej ,,zamawigym”, ktorych warté¢ nie
przekracza réwnowargoi kwoty 30 000 euro

2. Zamowienia o wartzi do kwoty 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt.8aust z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowigpublicznych, zwany dalej ustawPZP, zwolnione $
z obowhzku stosowania przepisow tej ustawy m jecheadto tych zamdéwienalezy stosowa

zasady okrdone w niniejszym Regulaminie.

3. Podstaw do udzielenia zaméwie stanowi plan finansowy Zespotu ustalony na daky r
budzetowy.

4. Zamowienia powinny iy dokonywane w sposéb celowy i oszdmy, z zachowaniem
zasady nateytej starannéci i uzyskania najlepszych efektow z danych nakiadé

5. Regulamin okrda wewretrzng organizagi postpowania w sprawach zamoéwuiena
dostawy, ustugi i roboty budowlane, dokonywanychegr Zespot zérodkow publicznych.

82
USTALENIA WARTO SCI ZAMOWIENIA

1. Przystpujac do udzielania zamoéwie nalezy ustalt jego warté¢ szacunkow bez podatku
od towardow i ustug z natgta starannécia.

2.Ustalenia warteci zamowienia dokonuje ginie wczéniej niz 3 miesice przed dniem
wszczcia posgpowania na dostawy i ustugi, a 6 migsi na roboty budowlane.

3. Ustalenie wartxi szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik mewggonie
odpowiedzialny za realizagjwyznaczony przez Dyrektora ( spagzona jest notatka
-Zalacznik nr 1).

4. Sredni kurs ziotego w stosunku do euro stamowipodstaw przeliczenia warti
zamoOwieh okresla zgodnie z postawieniami Rozpetzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawiesredniego kursu ztotego w stosunku do euro.



83
ZASADY USTALANIA ZAMOWIE N

1. Procedury udzielania zamoéwigoublicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
regulowane gw nasgpujacym uktadzie: zamowieo wartaci:

1) Zamowienia o wartei do 2 000 euro netto.
2) Zamowienia o wartei od 2 000 euro netto.

2. W wyznaczonych przypadkach za zgdlyrektora dopuszczacgsudzielanie zamdwienia
po negocjacjach z jednym wykonawev przypadku zamowie zwigzanych ze skutkami
zdarzé losowych. W takim przypadku nale przygotowg& uzasadnienie ( spamdzi¢
notatle).
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PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIE N O WARTOSCI NIE
PRZEKRACZAJ ACEJ 2 000 EURO.

1.Pracownik odpowiedzialny za realizagamowié dokonuje wyboru wykonawcy kierg
si¢ zasad nalezytej staranngci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych ndéta.
Zamowienia o wartei szacunkowej ponej kwoty 2 000 euro magby¢ realizowane przy
minimum jednej ofercie.

2.Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji i dgli@mnia zamowik.

3.Podstaw udokumentowania zaméwig o ktorych mowa w ust. 1 jest faktura opisana
i podpisana przez Dyrektora.

4.W przypadku zaméwiena roboty budowlane i projektowe zawiera smow w formie
pisemnej, w ktorej okéta sk: przedmiot zamdwienia, termin realizacji, watt@amowienia,
kary umowne i warunki gwarancji.
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PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA O WARTO S$CI OD 2 000 EURO DO
30 000 EURO NETTO

1. Proceduy udzielania zaméwienia o waétm powyzej 2000 euro netto i nieprzekracaag)
30 000 euro netto rozpoczyna sd ustnego wniosku (w porozumieniu z Dyrektorem).

2. Przeprowadzagrozeznanie cenowe — (telefoniczne, e-mailowe, wiidze stron
internetowych lub pisemne) zapraszajlo sktadania ofert takiczbe Wykonawcow
swiadczcych dostawy, ustugi lub roboty budowlanglice przedmiotem zamédwienia, ktora
zapewnia konkurengjoraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmr8egpferentow).
Ponadto ogtoszenie o movosci skladania ofert na wykonanie ustugi lub roboiglowlane



mozna umidci¢ na stronie internetowej Zamawgaggo, co najmniej przez okres 7 dni przed
terminem sktadania ofert.(wzor przyktadowego zappgafertowego stanowi zgdznik nr 2).

3. Zamawiajcy udziela zamdwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowajkorzystniejsz ofert.
4. W przypadku wptyricia tylko jednej oferty, Zamawigy udziela zamowienia
Wykonawcy pod warunkienite wartd¢ oferty nie przekracza kwoty posiadanych na ten cel
srodkow.
5. Decyzg w sprawie Zamoéwienia podejmuje Dyrektor akceqiujdokumentag)
z przeprowadzonego rozeznania cenowegoatzaik nr 3).
§6

POSTANOWIENIA INNE
1.0soba prowadza postpowanie ma obowezek dokumentowa przeprowadzone
postpowanie w formie pisemnej. Po zrealizowaniu zaméwienaley wypetnic rejestr

zamowie publicznych do 30 000 euro ( zeknik nr 4)

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym reguheam maj zastosowania przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obagujacego prawa.



Zalacznik nr 1 do Zargdzenia

(piecatka zamawiajcego)

NOTATKA

Ustalenie wartasci szacunkowej zamdwienia

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia: dostawa, ustudgateobudowlana

2. Termin realizacji zamowienia:

3.Szacunkowa war§é zamoéwienia:
Wartag¢ netto: ........coovvvveevieiie e 24
Warta¢ brutto: ... zt
Wartag¢ zamdwienia netto w przeliczenie na euro wynosi ... ........... €Uro netto.
TEUro= ...,

Ustalenia wysoké&ci zamoOwienia dokonano w dniu.....................
Osoba dokongpa ustalenia wartgi zamowienia: ......................

4. Osoly odpowiedzialn za realizagj przedmiotu zamodwienia jest:

( podpis i piecg¢ pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam

Data i podpis Dyrektora Zespotu



Zalacznik nr 2 do Zargdzenia

(piecatka zamawiajcego)

PRZYKLADOWE ZAPYTANIE OFERTOWE
Zespo6t Szkolno-PrzedszkolnySwibiu u. Szkolna 2 zaprasza do z#mia oferty na:
" (nazwa zamowienia)
Termin realizacji zamowienia: .............cooeieviiininnn,

Przedmiot zaméwienia:

Oferty naley sktad@& w Zespole Szkolno-PrzedszkolnymSwibiu, ul. Szkolna 2, przesta
na adres email: sekretariat@zsps.wielowies.pl aksdm na nr 32-233-60-34 w terminie
dodnia.....................dogodz. ..............

Szczegodtowych informacji w zakresie realizacji zavighia udzieli: ...........................
Tellfax: 32-233-60-34, email: sekretariat@zsps.owviéés.pl

Podpis Dyrektora Zespotu



Zalacznik nr 3 do Zargdzenia

(piecatka zamawiajcego)

Dokumentacja z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO
Dotyczacego dostaw, ustug | robot budowlanych
O wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro netto.

1. W celu zaméwienia

Ktore jest dostaw/ustuga/roboty budowlaa przeprowadzono rozeznanie cenowe.
Wartas¢ szacunkowa zamowienia w zt Wynosi: ................cceeeeen ... NEKLO.

2. Dla zamoOwié o wartagci do 30 000 euro netto w dniu............... r. zaproszoonaudziatu

w postpowaniu nkej wymienionych Wykonawcow poprzez: rozestanie tapa
ofertowego, ktére stanowi integralozes¢ niniejszej dokumentaciji.

3.Dodnia ....coooiiiiiii r.do godz. .......... Ziono ponisze oferty :

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cenanetto Cena brutto Uwagi
1

2

3

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

Swibie, voeieiiiea

(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*

Data i podpis Dyrektora Zespotu



Zalacznik nr 4 do Zargdzenia

Rejestr Zamowik o wartdci nieprzekraczagej 30 000 euro netto prowadzony przez
Zespot Szkolno-Przedszkolny Swibiu w roku................

Lp. | Nazwa zamowienia| Wykonawca| Data zawarcia | Wartas¢ Wartas¢
umowy, netto brutto
faktury




