
Lekcja 10

Temat: Rozwijanie umiejętności pisania na klawiaturze.

Pamiętając o pozycji wyjściowej, czyli pozycji, w jakiej należy siedzieć podczas pracy przy 
komputerze, prawidłowym ułożeniu dłoni na klawiaturze oraz znając zastosowanie 
najważniejszych klawiszy funkcyjnych:
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przechodzimy do ćwiczeń praktycznych.

(Jeśli czegoś nie pamiętasz, zajrzyj do lekcji nr 9.)

Ćwiczenie 1.

Otwórz edytor tekstu, który masz dostępny na swoim komputerze, np.: Word, Writer, Notatnik.

Przepisz jedną wybraną bajkę Ignacego Krasickiego. Podczas pisania zwracaj szczególną 
uwagę na prawidłowe użycie klawiszy Enter i Spacja. Po przepisaniu bajki i upewnieniu się, 
że nie ma w tekście żadnego błędu, zapisz dokument pod nazwą bajka na dysku komputera. 
Na następnej stronie znajdziesz wskazówki jak to zrobić.



1. Wybierz z menu Plik, wskaż kursorem myszy polecenie Zapisz jako... i kliknij.

2. Otworzy się wtedy okno, w którym musisz nadać nazwę i wskazać miejsce, w którym 
chcesz zapisać swój plik (np. Dokumenty). Następnie kliknij na przycisku Zachowaj.

Ćwiczenie 2   (DLA CHĘTNYCH)  .

Otwórz plik bajki.

Przepisz pozostałe bajki Ignacego Krasickiego. Zapisz zmiany wybierając kolejno: Plik, 
Zapisz.


